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o . LINEAMIENTOS GENERALES DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA
Victoriq PRESUPUESTAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026 DEL MUNICIPIO DE VICTORIA,
VICTOoria GTO.

Commmm " EL CIUDADANO C.P. JORGE YAJZIEL AMADOR MATA, TESORERO MUNICIPAL DE
VICTORIA, GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO HAGO SABER:

EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE LOS ARTICULOS 141 FRACC
XV DE LA LEY PARA EL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE GUANAJUATO Y EL ARTICULO 55 DE LA LEY PARA EL EJERCICIO Y
CONTROL DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS
DE GUANAJUATO.

ACUERDO MUNICIPAL MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS
GENERALES DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026 DEL MUNICIPIO DE VICTORIA, GTO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las disposiciones
aplicables para regular el proceso de administracion del gasto publico mediante la
optimizacién de los recursos, de conformidad con lo establecido en el Articulo 55 de la Ley
para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

Articulo 2.- Son sujetos de los presentes Lineamientos todos los integrantes del H.
Ayuntamiento, las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal.

Articulo 3.- La Tesoreria Municipal es la Dependencia facultada para interpretar los
presentes Lineamientos y expedir las disposiciones que se requieran para su correcta
aplicacion, asi como para determinar lo conducente a efecto de racionalizar y ejercer un
mejor control del gasto publico en las Dependencias y Entidades que integran la
Administracién Publica Municipal.

Articulo 4.- La instrumentacion y aplicacion de los Lineamientos que emanen del presente
documento estaran a cargo de la Tesoreria Municipal, mediante acuerdos administrativos,
circulares, manuales de normas y procedimientos, instructivos y otros medios, que hara del
conocimiento de los Titulares de las Dependencias y Entidades del Municipio.

Articulo 5.- Los titulares de las Dependencias y la Entidad del municipio, sin perjuicio de lo
establecido en los presentes Lineamientos, podran adicionalmente establecer otros criterios
al interior de estas, con la finalidad de eficientar el ejercicio de su presupuesto asignado.

Articulo 6.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:
Dependencias: Las referidas en la siguiente relacion:
Secretaria del H ayuntamiento
Tesoreria Municipal
Contraloria Municipal
Direccion de Oficialia Mayor y Servicios Municipales
Direccion de Planeacion
Direccion de Comunicacion Social
Direccion de Desarrollo Social y Humano
Direccion de Comision Municipal de Deporte
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Commmm— Direccion de Casa de la Cultura

Direccién de Educacion y Atencién a la Juventud

Direccién de Ecologia, Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
Direccién de Seguridad Publica

Direccién de Transito Municipal y Proteccién

Direccion de Desarrollo Urbano y Obras Publicas

Direccion de Turismo

Coordinacion Municipal de la Mujer Victorense

Procuraduria Auxiliar.

Entidad. - Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF)
Presidente: Al Presidente Municipal.
Ayuntamiento: Al H. Ayuntamiento del Municipio de Victoria, Gto.

Articulo 7. El Ayuntamiento, las Dependencias y la Entidad deberan observar que el
ejercicio del gasto publico se sujete a los capitulos, conceptos y partidas del Clasificador
por Objeto del Gasto vigente.

Articulo 8.- Toda erogacién de recursos publicos municipales asignados a las
Dependencias y Entidad, y autorizados por el H. Ayuntamiento, deberan sujetarse al
presupuesto del ejercicio 2026, a las disposiciones normativas aplicables, a lo previsto en
estos Lineamientos y demas previsiones o circulares administrativas que el efecto emita la
Tesoreria en el ambito de su competencia, asi mismo deberan atender a los programas
presupuestales para el cumplimiento de los objetivos, planes y programas presupuestales
para el cumplimiento de los objetivos, planes y programas de gobierno; siendo de su
responsabilidad la autorizacidn, el ejercicio, destino, control y respaldo de la aplicacién de
los recursos publicos; la tesoreria unicamente fungira como miedo en el tramite de
liberacion de pagos.

Es responsabilidad de los titulares de las areas asegurar la correcta y completo resguardo
e integracién de los expedientes generados de los bienes y/o servicios adquiridos de
acuerdo con el tipo de gasto ejecutado, asi como autorizar la solicitud de pagos
correspondientes mediante sus respectivas requisiciones.

Articulo 9.- El incumplimiento de estos Lineamientos, se sancionara en los términos de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

CAPITULOIII
EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO.
SECCION |
SERVICIOS PERSONALES.

Articulo 10.- En materia de erogaciones por servicios personales de las Dependencias y

de la Entidad, estas deberan ajustar la estructura de sus plantillas de personal al nUmero
de plazas y remuneraciones autorizadas en el presupuesto para el ejercicio fiscal 2026.
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ambito de sus respectivas competencias de la adecuada aplicacion y vigilancia de las
normas en materia de jornadas y horarios de labores en la Administracion Publica.

Articulo 12.- Las Dependencias y la Entidad se abstendran de contratar personas
inhabilitadas por la Federacién, por el Estado y Municipio, asi como aquellos que
mantengan un litigio laboral.

Articulo 13.- Las contrataciones de nuevas plazas deberan ser autorizadas por la tesoreria
municipal y seran regularizadas mediante modificacion presupuestal y solo sera posible
cuando se trate de actividades 6 programas nuevos o ampliacién de actividades vy
programas y/o metas ya existentes.

Articulo 14.- Para los movimientos de los trabajadores en el Sistema de Némina, el Titular
de cada Dependencia debera de entregar 5 dias antes de la fecha de pago el oficio de alta
y/o contrato de prestacion de servicios, asi como su expediente de personal; para el caso
de bajas, entregara la renuncia correspondiente y/o notificara por escrito el motivo de baja
procedente.

Articulo 15.- Los honorarios a profesionistas y los honorarios asimilados a salarios, tanto
de personas fisicas como morales para asesorias, estudios e investigaciones, deberan
estar previstos en el Presupuesto de Egresos del Municipio y se sujetaran a los siguientes
criterios:
I.  Que los servicios profesionales sean necesarios para el cumplimiento de los
programas y metas autorizados.
II.  Que en el cuerpo de los contratos se especifiquen los servicios contratados
y los productos que recibira el Municipio, procurando detallar los entregables
derivados del servicio contratado.
[ll.  Que las contrataciones cumplan con las disposiciones aplicables.

Articulo 16.- Para la contratacién de personal eventual, la Dependencia respectiva debera
contar con partida y monto autorizados en el Presupuesto de Egresos y el titular de las
misma debera entregar la documentacion correspondiente y completa a la Sindicatura para
que se elabore el contrato respectivo el cual una vez firmado servira como soporte del pago
respectivo, debiendo elaborarse adicionalmente un recibo por el importe entregado. El
contrato debera contener, entre otros datos, los siguientes:
I.  Los datos generales del empleado,
Il.  El puesto que cubrira el empleado.
lll.  La duracion del empleo, por lo que debera contener las fechas exactas de
contratacion y termino de la relacién laboral.
IV.  El sueldo especifico.
V. Copia de la credencial de elector.
VI. CURP

Articulo 17.- Los salarios de los trabajadores no podran ser embargados, salvo en el caso
de pensiones alimenticias decretadas por la autoridad judicial. Solo podran hacerse
descuentos, retenciones o deducciones al salario, en el siguiente caso:

a) Por impuestos

b) Por pago de adeudos al Municipio



WEJ

... AN LINEAMIENTOS GENERALES DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA

v' t@ f« PRESUPUESTAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026 DEL MUNICIPIO DE VICTORIA,

vicloria GTO

omm—— c) Por descuentos de préstamos contratados con las Instituciones Crediticias con que
tenga convenio el Gobierno Municipal

d) Por faltas de asistencia, y

e) Por convenios efectuados ante Sindicatura Municipal (notificacion en tiempo y forma
de los sucesos ocurridos) por adeudos a terceras personas.

Articulo 18.- Los pagos de finiquitos laborales por renuncia voluntaria, deberan estar
integrados por las partes proporcionales de aguinaldo, vacaciones no disfrutadas, prima
vacacional, y en su caso tiempo extraordinario o sueldo de los dias trabajados después del
ultimo pago quincenal, y deberan ser cubiertos dentro de los veinte dias naturales
siguientes a la fecha de la renuncia, salvo que tenga pendiente en el sistema ésta sera
entregado en cuanto éste sea aclarado.

Articulo 19.- Los pagos por liquidaciones laborales, se efectuaran en las fechas y montos
que se establezcan en el laudo dictaminado por el tribunal de conciliacién y arbitraje,
considerando previamente la disponibilidad del recurso con la Administracion a solicitud de
Sindicatura Municipal.

Articulo 20.- Los empleados del Municipio, tendran derecho al anticipo de ndémina
equivalente hasta un mes de salario vigente de acuerdo a la plantilla de personal autorizada,
con solicitud por escrito del mismo donde exprese autorizacion de descuento via némina y
VO.BO. del titular de la dependencia donde esté adscrito el trabajador, pagadero en el
menor plazo posible de acuerdo a la cantidad otorgada, que sera definido por la Tesoreria
Municipal, y el cual sera otorgado de la cuenta bancaria de gasto corriente del Municipio.
Los anticipos de ndmina estaran sujetos a disponibilidad de recursos

SECCION Il
PRESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

Articulo 21.- Los integrantes de la Administracion Publica Municipal, incluidos los
integrantes del Ayuntamiento, asi como sus dependientes Directos (esposo, esposa e hijos
menores de 18 afos 6 hasta 23 afnos si demuestran estar cursando estudios profesionales),
tendran derecho a que se le cubran los gastos de seguridad social, bajo los siguientes
criterios:

. Medicamento. - Se ofrecen los servicios en el DIF Municipal o en servicio particular
mediante la comprobacion del gasto se realizara mediante CFDI, XML, verificacion ante
el SAT, a nombre del Municipio de Victoria, el monto sera autorizado dependiendo de
la suficiencia presupuestal; se asignara equitativamente el monto entre los integrantes
del Area en dénde se encuentra adscrito el trabajador.

Il. Gastos Médicos. - Los honorarios médicos, los analisis de cualquier tipo, radiografias,
entre otros, seran cubiertos al 100% del monto comprobado, hasta por el importe de
$4,000.00 (cuatro mil pesos 00/100 M.N.), en conjunto, dependiendo de la suficiencia
presupuestal del Area de Adscripcién del trabajador.

lll. Los gastos quirurgicos y hospitalarios, seran cubiertos hasta por un importe de
$10,000.00 una vez al afio, dependiendo de la suficiencia presupuestal del Area de
Adscripcion del trabajador.
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—— " IV. En el caso de los comprobantes de honorarios médicos, estos deberan ser
comprobantes fiscales CFDI, XML, verificacion ante el SAT, a nombre del Municipio
de Victoria, con sus respectivas deducciones correspondientes.

V. Los gastos ocasionados por accidente de trabajo Se analizaran para cubrir un
porcentaje dependiendo de la suficiencia presupuestal del Area de Adscripcién del
trabajador, o en su caso la aprobacion del H. Ayuntamiento.

VI. Los gastos dentales, adquisiciéon de lentes, armazones, micas tratamientos
ortopédicos, aparatos auditivos, etc. Seran cubiertos hasta $4,000.00 (Cuatro mil
Pesos 00/100 M.N.) en conjunto, dependiendo de la suficiencia presupuestal del Area
de Adscripcion del trabajador.

VII. Incapacidades por enfermedad y maternidad, deberan estar autorizados por un
Doctor del sector publico, salvo los casos de servicios médicos especializados se
podra recurrir al sector privado, manifestando:

a). - Nombre del Paciente
b). Edad

c¢). Causa de Incapacidad
d). Periodo de Incapacidad
€). Recomendaciones

f). Lugar y Fecha

g). Nombre y Firma del Doctor

VIIl. Las incapacidades seran cubiertas al 100% del salario normal y para cubrir sus
actividades estas seran analizadas por el Presidente Municipal y la Tesoreria y en su
caso de asi considéralo, contratar a Personal Eventual.

SECCION Il
ADQUISICIONES, SUMINISTROS Y SERVICIOS

Articulo 22.- Las Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios relacionados
con Bienes Muebles e Inmuebles que realicen las Dependencias y la Entidad, deberan
sujetarse lo establecido por el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones y Contratacién de
la Administracién Municipal de Victoria, Gto. y en forma supletoria a lo previsto en la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Articulo 23.- La Tesoreria debera autorizar las adquisiciones de bienes y servicios que
tramiten las Dependencias, para efectos de corroborar que existe suficiencia presupuestal
y de recursos; asimismo, debera llevar a cabo la revisién y analisis del inventario de bienes,
a efecto de que unicamente se adquieran y suministren a las areas administrativas los
bienes necesarios para su operacion.

Articulo 24.- El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Ayuntamiento, tendra las atribuciones contenidas en el Articulo 265 de la
Ley para el Gobierno y Administracion de los municipios del Estado de Guanajuato. y demas
atribuciones contempladas para este Comité, en la emisiéon de normas generales para la
aprobacion de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de bienes
muebles e inmuebles que apruebe el Ayuntamiento incluyendo los montos maximos en
proveeduria de estos conceptos.



@
... AN LINEAMIENTOS GENERALES DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA
v' f« PRESUPUESTAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026 DEL MUNICIPIO DE VICTORIA,
_|Cl9ia GTO
Articulo 25.- Las adquisiciones que representen un costo de $100,000.00 (cien mil pesos
00/100 M.N.) sin considerar el impuesto al valor agregado, 6 mas, deberan apegarse a lo
establecido por el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién
de Servicios relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles para el Municipio de Victoria,
Gto., independientemente del programa o proyecto de que se trate para lo cual debera
observarse el procedimiento establecido.

Articulo 26.- No se consideraran compras fraccionadas aquellas que por su naturaleza son
de uso recurrente, enunciando entre ellas las siguientes: gasolina, diésel, gas, papeleria,
consumos de alimentos, mano de obra por mantenimiento de vehiculos, refacciones de
maquinaria pesada, contratacién por honorarios profesionales, entre otras.

Articulo 27.- Las adquisiciones de mobiliario y equipo de oficina se ajustaran al minimo
indispensable para el apoyo a la tarea administrativa-operativa del municipio.

Articulo 28.- Los Titulares de las Dependencias y la Entidad estableceran programas que
incrementen la utilizacién de equipo informatico y sistemas de comunicacién electrénica
para envio de documentacion, con el propdsito de abatir el consumo de papeleria, articulos
de oficina y servicios de mensajeria.

Articulo 29.- El gasto por concepto de combustible, grasa y lubricantes, debera destinarse
unicamente para los vehiculos o unidades que pertenezcan al parque vehicular o de
maquinaria, o que siendo propiedad de los servidores publicos se utilicen para funciones
oficiales.

Articulo 30.- Los Titulares de las Dependencias y de la Entidad seran los responsables, en
el &mbito de sus respectivas competencias, de tener registro y control sobre los consumos
y gastos realizados por cada una de las unidades asignadas a su dependencia o entidad.
De igual forma deberan vigilar estricta observancia respecto al correcto uso de vehiculos
oficiales.

Se debera contar con oficio autorizado por el titular del Area, que justifique la utilizacién de
vehiculos los fines de semana, indicando el motivo.

Articulo 31.- Las Dependencias, conjuntamente con la Direccion de Servicios Municipales,
estableceran criterios y politicas para la elaboracion de diagndsticos previos de su parque
vehicular, segun cada caso, asi como, la periodicidad y caracteristicas del mantenimiento
preventivo permanente.

Articulo 32.- En materia de erogaciones por adquisicion de uniformes y equipo de
proteccion, las Dependencias y la Entidad, se autorizan maximo 2 adquisiciones al afio, en
base a su presupuesto asignado.

Entre otros, incluye a personal de Dependencias como Fiscalizacion, Comunicacién Social,
Transito, Proteccion Civil, Servicios Municipales, Desarrollo Social Rural y todos aquellos
trabajadores que por su trabajo necesiten equipo especial (overoles, chalecos, botas,
guantes, fajas, etc.)

Articulo 33.- Para realizar erogaciones por servicios de capacitacion al personal, éstas
deberan ser autorizadas por el Presidente municipal, debiendo anexarse, en lo aplicable,
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Articulo 34.- Tratandose de la contratacion ¢ adquisicion de varios conceptos, es
conveniente desglosar en el cuerpo de los contratos el detalle de cada uno de los servicios
contratados y los productos que recibira el Municipio.

Articulo 35.- Los servidores publicos seran responsables por los dafos causados a los
bienes municipales y de terceros, cuando los dafios se deriven de su actuar negligente,
falto de cuidado, estado de embriaguez 6 por el uso de sustancias toxicas, ¢ bien por
realizar actividades no autorizadas.

SECCION IV
GARANTIAS A FAVOR DEL MUNICIPIO.

Articulo 36.- Las garantias a que se refiere la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados
con la misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato, y aquellas otras que deban
efectuarse, deberan otorgarse por los proveedores y/o contratistas en favor de la Tesoreria
Municipal, enunciando los siguientes supuestos:

l.- TRATANDOSE DE OBRA PUBLICA:

a) En el procedimiento de Adjudicaciéon, la garantia de cumplimiento o
sostenimiento de las proposiciones, seran de acuerdo a la Ley de Obra
Pudblica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado y los
municipios de Guanajuato.

b) En la Contratacion de la obra, se otorgara poliza de fianza para el
cumplimiento del contrato respectivo, sera de acuerdo a la Ley de Obra
Pudblica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado y los
municipios de Guanajuato.

¢) Respecto a los anticipos, se otorgara fianza para la amortizacion del o los
anticipos autorizados por la totalidad de los mismos, seran de acuerdo a la
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado
y los municipios de Guanajuato.

Il.- TRATANDOSE DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS:
a) Los anticipos que en su caso reciban, por el monto de los mismos.
b) El cumplimiento de los contratos.

1. Las garantias en ningun caso podran ser menores del 10% ni superior al
50% del monto del contrato; dicho monto debera considerarse sin incluir el
impuesto al valor agregado.

2. Se podran exceptuar del otorgamiento de dichas garantias de cumplimiento,
siempre y cuando los proveedores suministren en forma inmediata la
totalidad de los bienes o servicios.

3. Tratandose de contratos abiertos, la garantia del cumplimiento del contrato
debera amparar la totalidad de los bienes a suministrar o de los servicios a
prestar, o bien, su presupuesto maximo.

4. La garantia del cumplimiento del contrato debera presentarse a la firma de
este, salvo que la entrega de los bienes a la prestacién de los servicios se
realice en dicho acto. La garantia correspondiente al anticipo se presentara
previamente a la entrega del mismo.

5. Las fianzas que se otorguen a favor del Municipio de Victoria, Gto., deberan
ser otorgadas por instituciones debidamente autorizadas y acreditadas para
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econdmica y moral.
6. Para las fianzas a favor de Municipio, entre otras, se podra utilizar cheque
de caja, cheques cruzados, pagare.
SECCION V
VIATICOS.

Articulo 37.- Los viaticos comprenden las asignaciones destinadas a cubrir los gastos de
alimentacion, segun el lugar de la comisién y, en caso necesario hospedaje, peajes y
estacionamiento publico.

Articulo 38.- Los viaticos se otorgaran para que los comisionados lleven a cabo el
desempeno de una comision oficial, debiendo estar siempre fuera de su lugar de
adscripcion para lo cual se debera contar con el Oficio de Comision correspondiente, en el
formato establecido para ello, proporcionado por la Tesoreria Municipal. Ademas, la
comision debera realizarse en lugares mas alla de los 90 km. a la redonda y/o que la
comision se exceda en su horario de trabajo regular.

Articulo 39.- Los comprobantes de gasto deberan contar con los requisitos fiscales de los
articulos 29 del Cddigo Fiscal de la Federacion y el Articulo 37 de su Reglamento; de lo
contrario, se debera comprobar mediante un contrato de prestacién de servicios, copia de
credencial de elector y recibo oficial de tesoreria.

Articulo 40.- Las comisiones dentro y fuera del Estado deberan ser autorizadas por el
Titular de cada Area y los montos se autorizaran en funcion de la comision a desempefar.

Articulo 41.- Los gastos que impliquen hospedaje seran autorizados por la tesoreria
municipal, de acuerdo al lugar donde se efectué el evento o se realice la comision,
considerandose el pago de habitacion doble, excepto cuando viajen hombre y mujer, en
dado caso, se autorizaran habitaciones sencillas; atendiendo siempre los principios de
austeridad y racionalidad del gasto publico.

Articulo 42.- Las comisiones oficiales en el extranjero requeriran la autorizacion del H.
Ayuntamiento, el pago de los viaticos que se generen por este concepto incluiran
hospedaje, comidas y cualquier gasto que se genere por la representatividad.

Articulo 43.- Toda comision oficial debera reducirse al minimo indispensable de
funcionarios, empleados o trabajadores de las Areas.

Articulo 44.- En materia de erogaciones por servicios de traslado y viaticos, solo se cubriran
las erogaciones para el transporte, estancia, alimentacion, y traslados realizados en el
trayecto y/o en el lugar de destino del viaje de servidores publicos en comisiones oficiales.
Los Titulares de las Dependencias y Entidad seran quienes autoricen a los servidores
publicos a su cargo los oficios de comisidn correspondientes, en el formato establecido.

Articulo 45.- En lo que respecta al traslado se pagaran todos los gastos con comprobacion
fiscal, y en el caso de alimentos se tendra las siguientes consideraciones:

I.  Se otorgara un importe de hasta $350.00 (Trescientos Cincuenta Pesos 00/100 M.
N.) diarios, con comprobacion fiscal, para comisiones por menos de 24 horas a otros
Municipios o Ciudades dentro del Estado y se otorgara un monto de hasta $350.00
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T (Trescientos Cincuenta Pesos 00/M.N) diarios fuera del Estado. Los alimentos con
pernocta dentro y fuera del Estado se cubriran en su totalidad siempre y cuando no
excedan un monto total por dia de $800.00 (Ochocientos Pesos 00/100 M.N.)

II.  En el caso de comisiones en comunidades del municipio se otorgara un vale de
despensa por un monto maximo de $150 (Ciento Cincuenta Pesos 00/100 M. N),
dependiendo del nimero de personas se podran autorizar mas recursos.

llIl.  No seran pagados los siguientes productos cigarros, dulces, chocolates, cervezas,
ni bebidas con contenido alcohdlico.

Articulo 46.- En materia de erogaciones por adquisicion de vehiculos y equipo de
transporte, las Dependencias y la Entidad solo podran realizarlas cuando cuenten con
presupuesto suficiente, y en situacién de equipos terrestres en deficientes condiciones de
uso; en su caso, cuando existan nuevos programas y/o metas que justifiquen la adquisicion.
Las adquisiciones de los vehiculos deberan ser en modelo adecuado a sus funciones.
Debera tener especial cuidado en la programaciéon de adquisiciones de vehiculos y equipo
terrestre en virtud de que se pueda generar costos y gastos adicionales por concepto de
combustible, seguros, mantenimiento y personal operativo.

Articulo 47.- Las multas por infracciones de transito derivados de la negligencia o mal uso

por parte del empleado usuario, correra por cuenta de este. Tratandose de la autorizacién

y pago de deducibles por siniestros de vehiculos, sera responsabilidad de la Direccién, el
| autorizar el pago de los mismos.

SECCION VI
FONDO REVOLVENTE.

Articulo 48.- El fondo revolvente serd autorizado al inicio del ejercicio fiscal por el H.
Ayuntamiento.

Articulo 49.- El responsable del fondo revolvente, debera:
I.  Administrar los recursos del fondo revolvente;
II.  Verificar que las erogaciones se ajusten al presupuesto autorizado
[lI.  Destinar los recursos del fondo revolvente solo a gastos menores previamente
autorizados, por el responsable de area, segun corresponda. El monto maximo sera
de $3,000.00
IV.  Solicitar el importe otorgado por fondo revolvente sea respaldado con comprobantes
fiscales vigentes y/o el formato que para tal efecto proporcione la Tesoreria.
V.  Proporcionar una relacion detallada de los gastos comprobados para efectos de
reposicion de su fondo revolvente.
VI.  Capturar en el Sistema de Contabilidad correspondiente la comprobacion del gasto
del recurso del fondo revolvente.

SECCION VII
COMPLEMENTARIOS

Articulo 50.- Cuando se adquieran obsequios para ser rifados y entregados a los
trabajadores en eventos especiales, para fines de comprobacion, debera anexarse la lista
de asistencia que contenga las firmas de las personas participantes en el evento y las
evidencias fotograficas correspondientes. Ademas, debera estar debidamente contemplado
el gasto en el presupuesto de egresos.
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enunciativas y no limitativas, de dia de Reyes, dia del nifio, dia de las madres, dia del
maestro, dia del padre.

Articulo 51.- Para fines de comprobacion de alimentaciéon de personas (menos de 50
participantes), podra ser justificado el gasto indicando el evento y los participantes en este,
integrando en el expediente de gastos la respectiva lista de asistencia.

Articulo 52.- Para fines de comprobacion de la alimentacion de personas, en caso de
eventos masivos (mas de 50 personas), se deberan integrar al expediente del gasto
evidencias que justifiquen el evento llevado a cabo, de preferencia y de ser posible,
memorias fotograficas, notas periodisticas, invitacion oficial del evento, convocatoria, etc.

CAPITULO I
RECURSOS ECONOMICOS
SECCION |
SUBSIDIOS

Articulo 53.- Tratandose de recursos para el otorgamiento de subsidios, se sujetara a lo
siguiente:

l. Debera existir suficiencia presupuestal.

Il. Se otorgara privilegiando a Instituciones o personas dedicadas a la
realizacién de actividades con la salud, obras de beneficencia, Seguridad
Publica, Proteccion Civil tratdndose de adicciones, entre otras, y que ademas
las realicen sin fines de lucro.

[l. Los beneficiarios y los montos seran autorizados por el H. Ayuntamiento.

V. La comprobacion la deberan presentar los beneficiarios mediante recibo
oficial original y/o con la presentacién de documentos que reunan requisitos
fiscales, o el formato que para tal efecto proporcione la Tesoreria, reporte de
actividades y evidencias de los mismos.

SECCION Il
DONATIVOS (AYUDAS, APOYOS)

Articulo 54.- Para efectos de las presentes disposiciones se entendera por donacion el
otorgamiento de cualquier clase de ayuda o apoyo en dinero o en especie.
.- El Presidente Municipal podra autorizar donativos econdémicos Con ¢ Sin
comprobacién fiscal hasta por un monto de $10,000.00 (Diez Mil Pesos 00/100
m.n.).
.- Los donativos mayores a $10,001.00 (Diez mil y un pesos 00/100 m.n.), deberan
ser autorizados por el H. Ayuntamiento y deberan contar con documentos
comprobatorios del gasto que cumplan con requisitos fiscales, salvo autorizacion
expresa del H. Ayuntamiento.
lll.- Los Regidores del municipio, podran autorizar donativos econdmicos con 6 sin
comprobacién fiscal hasta por $1,000.00 (Mil pesos 00/100 m.n.) cada uno, sin
exceder $4,500.00 (Cuatro mil quinientos pesos 00/100 M.N) por mes.
IV.- El Sindico Municipal, podra autorizar donativos econdémicos con ¢ sin
comprobacién fiscal hasta por $1,000.00 (Mil pesos 00/100 m. n) cada uno, sin
exceder $5,000.00 (Cinco mil pesos 00/100 M.N) por mes.
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T V.- El secretario del H. Ayuntamiento podra autorizar donativos econémicos con 6
sin comprobacion fiscal hasta por $1,000.00 (Mil pesos 00/100 m. n), cada uno, en
base a su presupuesto asignado.

VI.- En el caso de los apoyos y gastos, de los cuales no se cuente con
comprobacion; se aceptaran los contratos de prestacion de servicios (musica,
castillo, danza, etc.,) con recibo y copia de Credencial de Elector, de las personas
contratadas.

VII.- Los donativos que se podran otorgar, mencionados en forma enunciativa, seran
entre otros, por los siguientes conceptos:

Gastos medicos, hospitalarios, medicamentos y funerarios;

Gastos deportivos;

Materiales de construccion;

Gastos de viaje;

Despensa;

Consumo Alimenticio;

Combustibles;

Uniformes y utiles escolares;

Festividades varias.

Oftros.
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VIII.- Para disponer de los recursos por donativos, a fin de que la Tesoreria realice
los pagos, se requiere lo siguiente;
a. Recibo de Tesoreria y/o documentacién comprobatoria con requisitos
fiscales,
b. Oficios de peticion y agradecimiento especificado la finalidad de cada
apoyo,
c. Copia de credencial de elector del solicitante.
d. Autorizaciéon firmada por el Presidente o Regidores o Sindico o
Secretario y/o Certificacion de la autorizacién del Ayuntamiento.
e. Copia de la Curp.

) SECCION il
APLICACION DE AHORROS PRESUPUESTALES

Articulo 55.- En funcién de la productividad y eficiencia de la Administracién Publica
Municipal, el Ayuntamiento podra determinar reducciones, diferimientos o cancelaciones de
programas y conceptos de gasto de las Dependencias y Entidades, cuando ello represente
la posibilidad de obtener ahorros.

Articulo 56.- El Ayuntamiento, por conducto de la Tesoreria, efectuara las reducciones,
diferimientos, cancelaciones o ajustes a los montos de los Presupuestos aprobados de las
Dependencias y de la Entidad, cuando se presenten contingencias que repercutan en una
disminucion de los ingresos presupuestados, cuidando no afectar los programas de
inversion prioritarios.

Articulo 57.- Los montos presupuestales no ejercidos conforme a la calendarizacién de

gastos se aplicaran preferentemente a programas prioritarios y gastos de inversion de la
Administracién Publica del Municipio, sujetandose a las disposiciones administrativas que
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conceptos analogos de los servidores publicos, salvo acuerdo expreso del H. Ayuntamiento.

CAPITULO IV

CONTROL DE RECURSOS ECONOMICOS
SECCION |

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR.

Articulo 58.- Para el otorgamiento de los gastos a reserva de comprobar se deberan
solicitar al Titular de la Tesoreria Municipal, en un término de al menos 2 dias habiles de
anticipacion a celebrarse la adquisicion de bienes 6 servicios, el evento o comision
correspondiente, salvo casos excepcionales sera a consideracion del Titular de la Tesoreria
Municipal

Articulo 59.- En el caso de cancelacién del evento o comision, el responsable de la
comprobacion debera reintegrar el monto total a mas tardar al tercer dia habil siguiente de
la cancelacién correspondiente a la tesoreria municipal.

Articulo 60.- Los gastos a comprobar, para cualquier fin, deberan ser comprobados o
reintegrados a la Tesoreria Municipal a mas tardar en los siguientes 10 dias habiles al
término de la comision o evento; de no hacerlo, La Tesoreria debera realizar el descuento
total correspondiente del pago de salarios mas préximos al trabajador de que se trate.

Articulo 61.- Cuando se trate de gastos que no se cuente con comprobacién fiscal hasta
por un importe de hasta $1,500.00 (Mil quinientos pesos 00/100 M.N.) esta debera de ser
con un recibo oficial de Tesoreria y copia de credencial de elector de la persona que recibe
el pago correspondiente.

Articulo 62.- Los gastos de atencion a visitantes seran autorizados por el Presidente
municipal, y en su ausencia por el Secretario del H. Ayuntamiento y/o el Tesorero Municipal,
para lo cual deberan observar que se realicen las erogaciones minimas posibles, siempre
y cuando exista partida presupuestal autorizadas y suficiente.

Articulo 63.- Los comprobantes de gastos deberan cumplir con los requisitos fiscales
vigentes y por ningun motivo comprobantes de fechas atrasadas.

Articulo 64.- Corresponde a la Tesoreria la interpretacion y la aplicacion de las
disposiciones del presente acuerdo, para lo cual dictara los lineamientos especificos que,
€n su caso, se requieran y resolvera las consultas que las mismas soliciten.

Articulo 65.- La Tesoreria y la Contraloria, asi como Dependencias y Entidad verificaran el
estricto cumplimiento del presente acuerdo, con el fin de garantizar la observancia de las
disposiciones correspondientes.

SECCION I
TRASPASOS EN CUENTAS.
Articulo 66.- Los traspasos entre partidas para realizar ampliaciones o reducciones
presupuestales aplicaran en los siguientes capitulos:

a) 2000 Materiales y suministros.
b) 3000 Servicios Generales.
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T c) 4000 Transferencias, Subsidios y otras ayudas.
d) 5000 Bienes muebles, inmuebles e intangibles.
e) 7000 Inversiones Financieras y otras provisiones.

Estas podran traspasarse entre si, mediante solicitud de reasignacion de recursos, el cual
debera ser firmado por el titular de la Dependencia solicitante, asi como validado por la
Tesoreria.

Los traspasos del capitulo 1000 se realizaran de manera que no se ponga en riesgo las
obligaciones laborales.

Articulo 67.- La Tesoreria sera la encargada de recibir los traspasos de las Dependencias
a realizar, autorizarlos y posteriormente enviarlos para su aprobacién al H. Ayuntamiento,
en la modificacion presupuestal mas préxima.

Articulo 68.- Por lo que se refiere al capitulo 6000 denominado Inversion Publica, la
Direccion de Obras Publicas de este Municipio, sera la encargada de proponer mediante
escrito libre para su autorizacién del H.  Ayuntamiento, la ampliaciéon o reduccion de
recursos, asi como la creacién y/o modificacién de partidas presupuestales y, en su caso,
la inclusién, exclusion 6 modificacion de obras, dentro de este capitulo, de igual forma
cuando asi lo requiera propondra realizar traspasos presupuestales a otros capitulos
(excepto a el capitulo 1000), debiendo contar con la validacion de la Tesoreria y
autorizacién del H. Ayuntamiento.

SECCION Il
ADECUACIONES PRESUPUESTALES

Articulo 69.- La Tesoreria podra realizar y, de ser posible, recibira de las Dependencias,
asi como de la Entidad, los movimientos presupuestales que consideren necesarios para
cumplir con sus objetivos y que deban ser incluidos dentro de una adecuacion
presupuestal, para efecto de que sean analizados y autorizados.

Articulo 70.- Queda facultada la Tesoreria para que, de ser necesario y previo analisis,
autorice y posteriormente presente ante el H. Ayuntamiento para su aprobacion, en la
modificacion presupuestal mas proxima, los traspasos y/o ajuste de partidas
presupuestales, sin que dichos movimientos demeriten sustancialmente la operatividad de
las mismas.

SECCION IV
CALENDARIOS DE GASTOS Y RECALENDARIZACIONES

Articulo 71.-Las Dependencias y la Entidad, al modificar la calendarizacion del gasto,
deberan tomar en cuenta el calendario de actividades que elaboran en el proceso de
planeacion — programacion presupuestaria 2026, en base al avance de cumplimiento
operativo anual.

Articulo 72.- Con el propdsito de fortalecer la capacidad operativa y administrativa de las
Dependencias y la Entidad, en el mes de diciembre del presente ejercicio fiscal, la
Tesoreria, previo analisis, y de acuerdo a las necesidades que se presenten en el mes
antes mencionado, realizara los ajustes necesarios al presupuesto de las Dependencias
y Entidad (ampliacion, reduccién o creacion de partidas), en el entendido de que dichos
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Articulo 73.- Los recursos de libre disposicion no ejercidos, formaran parte del remanente
presupuestal del cierre del ejercicio, (previo analisis de flujo de efectivo) que la Tesoreria
determinara y propondra su aplicacion preferentemente a programas prioritarios o gastos
de inversién de la Administracion Municipal, situacion que debera ser autorizada por el H.
Ayuntamiento.

SECCION V
PASIVOS
Articulo 74.- Los documentos que amparen el pasivo al cierre del ejercicio, deberan de
indicar como fecha maxima el 31 de diciembre del 2025.

Articulo 75.- Las Dependencias y Entidad deberan remitir a Tesoreria el monto y concepto
de sus pasivos 2025 durante los primeros 20 dias naturales del ejercicio 2026,
acompanados de la documentacién comprobatoria y justificatoria.

Articulo 76.- La Tesoreria con base en los conceptos de pasivos entregados por las
Dependencias y Entidad que cumplan con lo sefialado en los articulos anteriores
procedera a su programacién de pago en 2026.

Articulo 77.- La vigencia para el pago de los pasivos 2025 concluira en el ultimo dia habil
del mes de mayo del 2026, transcurridos dichos periodos seran cancelados. Asi mismo,
no se permitira hacer uso de estos recursos para un fin distinto al que fue creado.

Articulo 78.- Tratandose de recursos federales o de programas cuya normatividad de
operaciéon demande un plazo mayor, este sera autorizado por la Tesoreria a solicitud
expresa de la Dependencia o Entidad responsable de dichos programas.

SECCION VI
OBRAS PUBLICAS
Articulo 79.- Tratandose de obra publica, esta se sujetara a lo previsto a Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el estado de Guanajuato, asi como
su reglamento Ley de Obra Publica del Estado de Guanajuato, y demas disposiciones
aplicables Estatales y Federales en materia.

Articulo 80.- Para el debido ejercicio y control de las erogaciones que se originen el pago
de obra publica, ademas de ser responsabilidad del titular su autorizacion, ejecucion y
control, es su responsabilidad la correcta integracion de la informacion que soporte el pago
y deberan observar lo siguiente:

I.  Que los gastos autorizados cuenten con disponibilidad presupuestal

II. Que se anexe documentacion complementaria relativa a las evidencias de la
erogacion, que solicite la Tesoreria.

lll.  Todo CFDI, verificacion ante el SAT y XML que soporte el pago de las erogaciones
de obras debera contener la firma del titular del area, contratista y/o visto bueno
del presidente municipal.

IV. Para el pago de anticipos y/o estimaciones de obra deberan de contener por lo
menos la siguiente documentacion:
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~ Tratandose de Anticipos:
a. Oficio de solicitud de pago.

CDFI, anombre del municipio de Victoria y su validacion emitida por el SAT.
Contrato.

Fianza de anticipo.

Fianza de cumplimiento.

Copia de Presupuesto.

Copia de precios unitarios.

Copia de programa general de obra.

Copia del expediente técnico.
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Tratandose de estimaciones:
a) Oficio de solicitud de pago.
b) CDFI a nombre del municipio de Victoria y su validacién emitida por el SAT.
¢) Caratula de estimacion.
d) Hojas de Estimaciones.
e) Anexo Fotografico.
f) Copia de bitacora.

Tratandose de finiquitos:
a) Oficio de solicitud de pago.
b) CDFI a nombre del municipio de Victoria y su validacién emitida por el SAT.
¢) Caratula de estimacion.
d) Hojas de Estimaciones.
e) Anexo Fotogréfico.
f) Copia de bitacora.
g) Fianza de vicios ocultos.
h) Copia de acta entrega.
i) Copia de finiquito.

SECCION VII
GENERALES

Articulo 81.- Sera responsabilidad de los titulares de area verificar que la
documentacion que soporte la comprobacion de las erogaciones cumpla con los
requisitos establecidos como Requisicion de compra o solicitud de pago, CFDI a
nombre del municipio de Victoria, evidencia comprobatoria, en el caso de activos
fijos copia del resguardo firmado por el servidor publico que tendra bajo su
responsabilidad el uso y custodia, cualquier otro documento que considere la
tesoreria municipal, con el fin de justificar la erogacion.

Por los comprobantes que no cumplan con los requisitos mencionados, sera
responsabilidad unica y exclusivamente del titular de la dependencia realizar la
validacién de dichos comprobantes, por lo que debera en su caso realizar las
aclaraciones pertinentes ante los diferentes organismos fiscalizadores y de control
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A " que auditan los recursos publicos, la Tesoneria es intermedia en el proceso de
pagos, por lo que los titulares estan obligados a observar en todo momento la
normativa establecida en los presentes lineamientos y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 82.- Los pagos con cargo al municipio se realizaran a favor del proveedor
o contratista que suministre el bien, preste el servicio o ejecute la obra, segun
corresponda, los cuales se realizaran via transferencia electrénica o en su caso
cheque.

Articulo 83.- Las dependencias seran responsables de elaborar la requisicion de
compra por los bienes o servicios que requieran para el desempefio de sus
funciones, debiendo ser claro con las caracteristicas generales, ajustandose a su
desempenio autorizado.

TRANSITORIOS.

Articulo Primero. - Las presentes Disposiciones entraran en vigor con vigencia del 01 de
enero de 2026 y hasta el 31 de diciembre de 2026, previa publicacion en el Periédico Oficial
del Gobierno del Estado de Guanajuato

Articulo Segundo. - A partir del inicio de la vigencia del presente documento, quedaran
derogadas las disposiciones que se opongan a las presentes.

DADO EN EL SALON DE CABILDOS “BENITO JUAREZ” DE LA PRESIDENCIA
MUNICIPAL DE VICTORIA, GUANAJUATO. A LOS 31 DIAS DEL MES DE DICIEMBRE

DE 2025.
C. J. SALOMON ESPINOLA MENDIETA ING. ARTEMIO CASAS GONZALEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

C.P. JORGE YAJZIEL AMADOR MATA
TESORERO MUNICIPAL.




